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SO:A880 TTNDVN-TC Ha Noi, ngay M—( thang 6 nam 2022
V/v hudng 4511 mot s thu tyc chi ticu,
thanh quyét toan NS theo quy dinh.

Kinh guri: Céac co quan, don vj truc thude Co sér chinh.

Céan ci Quyét dinh s6 3585/QD-BQP ngdy 31 thang 8 nam 2018 cua B
Trudng Bo Québc phong vé viée ban hanh ché do ké toan don vi du toan, su nghiép
trong Bé Qudc phong;

Cén ctr Cong vin s6 6666/CTC-CDQLHL ngay 08 thang 12 nam 2020 cua B9
Trudng B Quoc phéng vé viée sta ddi, bd sung mot s6 ndi dung ctia Ché do ké toin
don vi du toan, sy nghiép trong B6 Quéc phong;

Cén ct tinh hinh thuc té chi tiéu ngan sach cia cac don vi;

Qua qué trinh chi tiéu, thanh quyét toan ngan sach nam 2021, Phéng Tai chinh
ap dung hinh thirc tam Ung va thanh toan tam tng kinh phi theo dot. Tuy nhién, viéc
tam (g tat ca cac khoan chi la chua phu hop véi tinh hinh thuc té chi tiéu tai don vi
va ché dd ké toan hién hanh, anh hudng khong nhé dén viéc tong hop quyét todn ngan
sach hang quy, nim. Do vay, Phong Tai chinh huéng dan cac don vi thuc hién mét sO
nodi dung sura ddi trong thu tuc tam {ing va thanh toan nhu sau:

I. CAC NOI DUNG SUA POI

1. Tam wng kinh phi

Hinh thire tam Gng kinh phi ducc 4p dung d6i vdi cac khoan chi trude, chua ¢d
ddy du chimg tir thanh toan tai thoi diém chi, nhu: tng chi tiép khach, cong tac, di
ngoai, to chirc hdi nghi, hoi thao, hoi dong tu van cic cap theo ké hoach va dy toan
duoc duyét; hop dong mua sdm vt tu, hang ho4, dich vy, thué khoan chuyén mon c6
diéu khoan tam tng. Cu thé nhu sau:

1.1 Chc khoin tam @ng chi dudi 10 tri¢u dong

- Gi4y dé nghi tam (mg kinh phi (Mau s6 C42-HD)(C6 mau dinh kem).

- Ban photocopy céac ching tur sau:

+ Du toan kinh phi hoic ké hoach duge phé duyét.

+ Bao gia cia nha cung cap hang ho4, dich vu: ¢6 day du tén tai khoan, s6 tai

khoan thu huong.



+ Hop dong mua sdm vat tu, hang héa, dich vu: hop dong giao khodn cong viéc,
thué khoan chuyén mon.

1.2 Céc khoan tam ing chi tir 10 dén dwdi 50 triéu dong

- Gidy d@ nghi tam (g kinh phi (Mau s6 C42-HD).

- Ban photocopy céc ching tir sau:

+ Du toan kinh phi hoac ké hoach dugc phé duyét.

+ Hop déng mua sam vat w, hang héa, dich vu, giao khoan cong viéc, thué
khoéan chuyén mon.

1.3 Céc khoan tam tng chi tir 50 tri¢u dong tré 1én

- Gidy d& nghi tam tng kinh phi (Mau s6 C42-HD).

- Ban photocopy céc ching tir sau:

+ Quyét dinh phé duyét danh muc du toan va ké hoach lza chon nha thau.

+ Quyét dinh phé duyét k&t qua lua chon nha thdu hodc quyét dinh chi dinh nha
thau cung cip vat tu, hang hod, dich vu.

+ Hop déng mua sim vat tu, hang héa, dich vu, giao khodn cong viéc, thué
khoan chuyén mon.

+ Thu bao 1inh tam (mg, bao 1anh thuc hién hop ddng méu cd).

2. Thanh toan tam &ng kinh phi

Th tuc thanh toan tam g kinh phi thyc hién dbi véi cac khoan @i tam (mg,
c6 dt didu kién thanh toan va chiing ti: chi tiéu.

Hb s¢ gém: Toan bd ching tir gbc.

*Luuy: Péi véi hop déng giao khodn cong viéc (di cong téc, da ngoai, t& chitc
hoi nghi, hoi déng. hoi théo...) can tam tng kip thoi d€ trién khai thye hi¢n cong vigc.
Phong Tai chinh chi cdp tng, thanh todn kinh phi lan ti€p theo sau khi don vi rdp du
hé so thanh todn tam tng cla lan tam tng kinh phi truéc (n€u cong viec duge giac da
thuc hién xong).

3. Thanh toan kich phi

Hinh thtre thanh toén kinh phi duoc dp dung dbi véi cac khoan chi di c6 day du
ching tir thanh toan tai thoi diém chi, nhu: hop dong mua sim vat tu, hang hoa, dich
vu, thué khoan chuyén mén thanh todn 100%; céc khodn chi da day du chimg tr thanh
toan khiac,...

* H) so gbm: Toan bd chung tir gbc (dé luu chimg tur quyét toan) va 01 bo
chung tir phuc vu chuyén kho4n hoc chi tién mat, chi tiét nhu sau:

3.1 C4c khoan chi dwéi 10 triéu dong

- Gihy d2 nghi thanh toan (MAu sb C48-HD) (C6 mdu dink kém)



- Du toan kinh phi hodc ké hoach dugc phé duyét.

- D6i vé6i khoan chi giao khoan cdng viéc, thué khoan chuyén mon:

+ Hop dong giao khodn cong viéc, thué khoan chuyén mon.

+ Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop dong

- P6i v6i mua sam vat tu, hang héa, dich vu:

+ Béo gi4 cua nha cung cap vat tu, hang hoa, dich vu: ¢6 day du tén tai khoan,
s6 tai khoan thu huéng.

+ Ho4 don mua vt tu, hang hoa, dich vu theo quy dinh cua B Tai chinh.

+ Phiéu giao nhan vat tu, hang ho (Mau sb C36-HD): dbi véi mua vat tu, hang
hoa dung ngay khong qua kho.

+ Phiéu nhap kho (Mau sé C30-HD): dbi véi mua vat tu, hang hoa nhap kho.

3.2 Cac khoan chi tir 10 dén dwdi 50 triéu dong

- Gidy dé nghi thanh toan (MAu sé C48-HD)

- Dy toan kinh phi hodc ké hoach duogc phé duyét.

- Hop déng mua sdm vat tu, hang hda, dich vu; hgp dong giao khodn cong viéc.
thué khoan chuyén mon.

- Bién ban ban giao va nghiém thu.

- Bién ban thanh 1y hop dong.

- Hoa don mua vat tu, hang hoa, dich vu theo quy dinh cia B Tai chinh.

- Phiéu giao nhan vat tu, hang hoa (Mau sd C36-HD): d6i v&i mua vat tu, hang
hoé dung ngay khong qua kho.

- Phiéu nhap kho (Mau s6 C30-HD): d6i v6i mua vat tur, hang hod nhap kho.

- Thé TSCD (néu cé).

- Bién ban giao nhan TSCH (Méu s6 C50-HD) (néu cd).

3.3 C4c khoan chi tir 50 triéu dong tré lén

- Gidy d nghi thanh toan (Mau s6 C48-HD)

- Quyét dinh phé duyét danh muc dy toén va ké hoach lua chon nha thau.

- Quyét dinh phé duyét két qua lua chon nha thadu hodc quyét dinh chi dinh nha
thau cung cap vat tu, hang hod, dich vu.

- Hop dong mua sam vat tu, hang hoa, dich vu; hop dong giao khodn cong viéc;
hop dong thué khodn chuyén mon (01 ban photocopy, 01 ban dau do)

- Thu bao 1anh tam (ng, bao 1anh thuc hién hop ddng (néu cd).

- Bién ban ban giao va nghiém thu.




- Bang xac dinh khoi luong cong viéc hoan thanh theo miu 08 — Nghj dinh
11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 (01 ban photocopy, 01 ban dau do) .

- Bién ban thanh ly hop dong.

- Hoéa don mua vat tu, hang hod, dich vu theo quy dinh ctia B6 Tai chinh.

- Phiéu giao nhan vat tu, hang hoa (Mau s6 C36-HD): dbi véi mua vt tu, hang
hoé dung ngay khéng qua kho.

- Phiéu nhap kho (Mau sb C30-HD): dbi véi mua vat tu, hang hoa nhép kho.

- Thé TSCPD (néu ¢d).

- Bién ban giao nhan TSCD (Méu sé C50-HD) (néu cd).

4. Lap bao cao:

Trén co s& s6 lidu chi tiéu, thanh toén kinh phi va thanh toén tam Ung kinh phi
trong ky, don vi lap Béo céo quyét toan kirk phi quy, nim giri vé Phong Tai chinh.
Dong th&i, don vi 14p B4o céo tinh hinh nhan va quyét toén ngan sach quy, nam /bao
gom ca phan sé liéu va phan thuyét minh béng 167), béo cio chp uy cac cap va gui vé
Trung tAm (qua Phong Tai chinh) theo quy dinh.

II. TO CHU'C THUC HIEN

1. Huéng dan sta déi nay chi 4p dung déi voi cac khoan chi tir ngan sach. Thu
tuc chi tiéu, thanh quyét toan kinh phi quy chung, hoat dong c¢é thu, chi ti ngudn thu
hoat dong khac duoc dé lai, chi cac quy khong thay déi.

2. Huéng dan nay thuc hién tir ngay 15/6/2022, thay thé cho hudng dan tai
c6ng van s6 1823/TTNDVN-TC ngéy 22/6/2020.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vu:o*pg mac dé nghi cac don vi phan 4nh vé
Phong Tai chinh & duge huéng dan, giai quyét./.
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